Ve

ihtivact olan —ihtiyacin olusmasi / Ihtiyaglarin y.a1fI|.oIara_k Dekanlik
\ belirl : Makamina bildirilmesi
Birimler \ elirlenmesi
- Talep edilen ihtiyacin alinmasi
ihtiyacin niteligine gére Satin Alma Satin alinmasi Uygun mu? konusunda 6denek durumuna
Komisyonunca piyasa / \ gore karar verilmesi
arastirmasinin yapilmasi icin Teklif N~

Mektuplarinin hazirlanmasi. \
Alm yapilacak har. Kalemine Ek
4 6denek talep edilecek. Gelen
odenegin ilgili kaleme elektronik
ortamda kaydedilmesi.

A 4

ihale Onay Belgesinin

Hazirlanmasi
Gorevlendirilen personel ve
| Satin Alma Komisyonunca gergeklestirme gorevlisi
- tekliflerin degerlendirilmesi tarafindan imzalanmasi
Ger;'e_kl'estlrme ve Harcama ve sonuca gore Piyasa Fiyat 4
'Yetk|I|5| tarafindan ) ) Arastirma Tutanaginin ~N
imzalanmasi/Kayit edilmesi diizenlenmesi Malin/Hizmetin Alinmasina karar
verilen kisi/Kisilere yazili olarak
Gergeklestirme Gorevlisinin
Satin Alma Birimince Fatura, Onay Belgesi Yaklasik Maliyet, imzasi ile bildirilmesi.
: . . J
Tasinir Islem Fisi, Teknik Sartname, Muayene kabul ¢
Komisyonu tutanagi, (KDV hari¢ 2.000 TL yi asan alimlar i¢in) ~
Gelirler Dairesinden alinacak borcu yoktur belgesi ile birlikte Malin/hizmetin fatura ile teslim
tiimii Odeme islemleri igin Tahakkuk Birimine verilir. alinmasi ve Muayene Komisyonu
tarafindan kontroliiniin yapilmasi
- J
\ 4 i
Tahakkuk Birimince Malin Satin alindig1 isyeri/ isyerleri ~ ™
adina Odeme Emri Belgesi diizenlenir. Ekli Belgelerle Muayene ve Kabul Komisyonu
birlikte Gergeklestirme Gérevlisine imzaya cikartilir. Tutanaginin diizenlenmesi ve
komisyonca imzalanmasi )
\ 4 v
. 3 . . \
Gergeklestirme Gorevlisi Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
tarafindan Odeme Emri tarafindan Tasinir islem Fisinin
Belgesi ve ekleri incelenir. diizenlenmesi ve imzalanmasi )

Hatasiz/Eksik
yok

Odeme Emri Belgesinin ve ekli Evraklarin Muhasebe Yetkilisi

belerin, Tahakkuk Memuru Tarafindan incelenerek
tarafindan “Tahakkuk Evraki uygunsa imzalamasi
Teslim Listesine” Kayit edilerek
Onay Strateji Dairesi Bagkanlhigi ilgili +
-Gergeklestirme birimine teslim edilmesi. Strateji Dairesi Bagkanligi
Gorevlisi tarafindan ilgili hesaba

-Harcama Yetkilisi

6deme emrinin verilmesi.
]

—Belge suretlerinin
dosyalanmasi / arsiv
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