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. .. . MEVZUAT/
SORUMLULAR 1S AKIS SURECI . .
3 AKIS I PROSEDUR/DOKUMAN
Sozlesmeli 4/C li personelin Gcretinin hesaplanmasi
l
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Sorumlu 6gretim Gorev Takip Cizelgesi sorumlu 6gretim elemani tarafindan (ilgili ay
elemani icerisinde yapilan ¢alismalari gésteren) hazirlanir.
l
Bolim Baskani Gorev Takip Cizelgesi ilgili B&Iiim Bagkani Tarafindan Onaylanir.
Tahakkuk memuru Gorev Takip Cizelgesine gore ilgili ayin puantaj belgesini S6zlesme
Kosullarina gére Tahakt(uk memuru dizenler.
¥
Duzenlenen Belgeyi Tahakkuk Memuru imzalar ve Fakilte Sekreterine
Tahakkuk memuru
cikartir.
|
¥
Fakiilte Sekreteri Gorev Takip Cizelgesine gore diizenlenen p.L.lantaJ Fakilte Sekreteri
tarafindan kontrol edilir.
1
1
v
Tahakkuk Tahakkuk memuru tarafindan
ahadcdicmemurd Odeme Emri Belgesi diizenlenir. D
Gerceklest Gergeklestirme Gorevlisi olarak
erceklestirme . .
Gorevlisi (Fakiilte Fakulte Sekreteri Fa?raflndan
Sekreteri) Kontrol E|d|I|r.
v
Gergeklestirme Odeme Emri @ Odeme Emri Belgesinin
Gorevisi (Fakiilte Belgesi Uygun mu? —T” Diizeltilmesi saglanir.
Sekreteri)
I
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ars. Gor. Adil Kiigikosman
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu
Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakdltesi
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu

Dog. Dr. ilkay Canan Okkali
Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakiltesi Dekan Yardimcisi

Prof. Dr. Raif Kalyoncu
Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakdltesi
Dekani

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Belge Dogrulama Kodu: HOFCPOU Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys
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) Odeme Emri Belgesi,
Gergeklestirme G klesti G lisi
Gorevlisi (Fakulte ercekiestirme Or?v |-5'
Sekreteri) tarafindan “Kontrol Edilmis ve
Uygun Gorulmistar” seklinde
imzalanir.

¥
Odeme Emri Belgesi Harcama
Yetkilisi tarafindan imzalanir

Harcama Yetkilisi

-

\4
Banka Odeme Listesi Tahakkuk

memuru tarafindan diizenlenir.
|

Tahakkuk memuru

Odeme Emri Be*gesi ve ekli
belgeler, Tahakkuk Memuru
tarafindan “Tahakkuk Evraki
Tahakkuk memuru Teslim Listesine” Kaydedilerek
Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi ilgili birimine teslim
edilir.

<4t

Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi ilgili personeli
tarafindan kontrol edilir.

Strateji Gelistirme
Daire Baskanlig

Odeme Emri
Belgesi Uygun mu?

Strateji Geligtirme
Daire Baskanlig

@ L Odeme Emri Belgesinin

Dizeltilmesi saglanir.

Muhasebe Yetkilisi tarafindan onaylanir.
i

Muhasebe Yetkilisi

¥

Tahakkuk Memuru tarafindan “Banka 6deme listesi” bankaya elden ve

Tahakkuk memuru

| e-posta ile gonderilir.
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Belge suretlerinin dosyalanmasi / arsiv
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