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İlgili ayın Su Tüketim Miktarının Ödenmesi 

Başlangıç 

 

İlgili Ayın Su Tüketimine ait ihbarname Belediye görevlisi tarafından 
tüketilen su miktarına göre düzenlenir. 

Düzenlenen ihbarname Belediyenin ilgili birimi tarafından Fakülteye 
gönderilir. 

Tahakkuk Memuru su ihbarnamesini Belediyenin ilgili birimine götürür. Tahakkuk Memuru 

Su Faturası Belediyenin ilgili birimi tarafından düzenlenir. 

Fatura Fakülte Sekreteri tarafından kontrol edilir. 

Tahakkuk Memuru tarafından Ödeme Emri Belgesi düzenlenir. 

Ödeme Emri Belgesi Kontrol edilir, Kontrol Edilmiş ve Uygun 
görülmüştür ibaresi ile Fakülte Sekreterine imzaya çıkartılır. 

Ödeme Emri Belgesi imzalanır (Fakülte Sekreteri – Dekan) 

Tahakkuk Memuru tarafından Ödeme Emri Belgesi ve ekli belgeler 
“Tahakkuk Evrakı Teslim Listesine” Kaydedilerek Strateji ve Geliştirme 

Dairesi Başkanlığı ilgili birimine teslim edilir. 

Ödeme Emri ve ekli Belgeleri Muhasebe Yetkilisi Tarafından kontrol 
edilir. Hata varsa ilgili birime geri gönderilir. 

Belediye görevlisi 
 

Ödemeye esas olmak üzere Muhasebe Yetkilisi imzalar. 

Strateji ve Geliştirme Dairesi Başkanlığı tarafından ilgili hesaba ödeme 
emri verilir. 

Belediye görevlisi 

Belediye görevlisi 

Fakülte Sekreteri 

Tahakkuk Memuru 

Tahakkuk Memuru 

Fakülte Sekreteri 

Tahakkuk Memuru 

Muhasebe Yetkilisi 

Muhasebe Yetkilisi 
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