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TRABZON UNIVERSITESI
GUZEL SANATLAR VE TASARIM FAKULTESI
PERSONEL BUROSU iS AKIS SURECI

insan Kaynaklar is Akisi Gorev ve Sorumluluklar Mevzuat
KADRO - ELEMAN TEMINi -Akademik personel atamasi
— Akademik Personel Kadro Talebi | i¢in dnce kadro talebi yapihr.
Kadro ilam, Adayl
. adro ilani, Adaylarmn 2547 S.K.
—Akademik Personel Sinavi Basvuru siireci, Sinavlarin
yapilmasi, Atama yapilmak 657 S.K.
—Yabaneci1 Uyruklu personel Temini | lizere evraklarin Per.Dai.Bsk.
gonderilmesi ve atama
—idari Personel Talebi ve temini isleminin yapilmasi.
-Yabanci uyruklu personel i¢in
Yabanci uyruklu dosyasi
dekanhike¢a hazirlanmir. UYK
dan sonra YOK ve Maliye
Béliim Bagkani Bakanhg ile yazisilir ve sonug¢
olumlu ise Tip so6zlesmesi
Dekan imzalanir.
Fakiilte Sekreteri
Memur
ATAMA -TERFii
—Dr.Ogr.Uyesi Atama 657 S.K.
—Ogr. Gor. Atama Personel Dairesi Baskanhg ve 2547 S.K
—Ars. Gor. Atama Strateji ve Gelistirme Dairesi =T
Baskanlhklarinca yapilan 2914 S.K.
—Idari Personel atama ve Terfi yazigmalar.
Islemleri
Akademik Per.Goéreviendirme
—Gdorevlendirme o Personel Dairesi Baskanhginca
(Yurt I¢i yolluksuz-yevmiyesiz yapilan yazigmalar 2547 S.K.
gorevlendirme.39.madde)
(Lisansiistii egitim icin baska bir
Universitede gorevlendirme
35.madde)
Yillik izin-Rapor Personel Dairesi Bagkanhginca 657 S.K.
yapilan yazismalar
Goérevden Ayrilmalar Personel Dairesi Bagkanhg ve 2547 S.K.
. cer o Strateji ve Gelistirme Dairesi
kil, EmeKklilik, Ol
(Nakil, Emeklilik, Oliim) Baskanhginca yapilan 657 S.K.
5510 S.K.

yazismalar




