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.. Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi
Birim
Resim Boliimii, Grafik Tasarimi Boliimii, Cizgi Film ve Animasyon Bolimii,
.. | Seramik ve Cam Bolimi, Heykel Bolimu,  Geleneksel — Tirk
Alt Birim e - ey o
Sanatlar1 BOlumu ve Fotograf Bolumu
Gorev Unvani Boliim Bagkan:
Bagh Oldugu | Dekan

Birim Yoneticisi

Yerine Vekalet
Edecek Kisi

Boliim Bagkan1 Yardimcisi

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklari

Gorevin Kisa Tanim

Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve
ilkelere uygun olarak fakiiltenin vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve
ogretimi gergeklestirmek igin gerekli tim faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik
ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla idari ve akademik isleri bolim
icerisinde yapar.

Gorev ve Sorumluluklar:

1) Boliim kurullaria baskanlik etmek.

2) Boliimiin ihtiyaglarini dekanlik makamina yazili olarak rapor etmek.

3) Dekanlik ile boliim arasindaki her tiirlii yazigmanin saglikli bir sekilde
yapilmasini saglamak.

4) Boliime bagli anabilim dallar1 arasinda esgiidiimii saglamak.

5) Bolimiin ders dagilimimin 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli bir sekilde
akademik uzmanlik esasina dayali olarak yapilmasini saglamak.

6) Boliimde egitim-6gretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglamak.

7) Ek ders ve sinav {icret cizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bi¢imde
hazirlanmasini saglamak.

8) Boliimiin egitim-6gretimle ilgili sorunlarin tespit ederek dekanliga iletmek.

9) Boliimiin degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yiirlitmek, raporlari
Dekanliga sunmak.

10) Fakiilte Kalite ve Akreditasyon Komisyonlari ile esgiidiimlii ¢caligsarak bdliime
bagli programlarin akredite edilme ¢alismalarini yiirtitmek.

11) Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde
gerceklesmesi amacina yonelik olarak boliimdeki 6gretim elemanlar1 arasinda
saglikli bir iletisim ortaminin olusmasini saglamak.

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ars. Gor. Adil Kiigikosman
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu
Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakdltesi

Prof. Dr. Raif Kalyoncu
Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakdltesi
Dekani

Dog. Dr. ilkay Canan Okkali
Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakultesi Dekan Yardimcisi

Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu DR =
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12) Fakilte Akademik Genel Kurulu i¢in boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.
13) Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilmasini saglamak.
14) Boliim 6grencilerinin egitim-6gretim sorunlari ile yakindan ilgilenmek.

15) Boliimiindeki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin egitim-6gretimin amaglari
dogrultusunda diizenli ve saglikli bir sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

16) Ders kayitlarinin diizenli bir bi¢imde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla
toplantilar yapmak.

17) Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir
sekilde uygulanmasini saglamak.

18) Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglamak.

19) Boliimiin ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglamak.
20) Fakiiltenin etik kurallarina uyar, i¢ kontrol ¢aligmalarina katilir, hassas ve riskli
gorevlerin dikkate alinmasini saglar.

21) Dekanligin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak.

22) Her egitim-0gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul
sunularin1 hazirlamak.

Yetkileri

1) Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.
2) Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

3) imza yetkisine sahip olmak.

4) Emrindeki yonetici ve personele i verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol
etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
5) Boliimiine alinacak personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama ve
onaylama yetkisine sahip olmak

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler

1) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu'nda ve 2547 sayili Yiiksekogretim
Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

2) Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

3) Yoneticilik niteliklerine sahip olmak, sevk ve idare gereklerini bilmek.

4) Faaliyetlerini en 1y1 sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
cozme niteliklerine sahip olmak.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu
Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ars. Gor. Adil Ktigikosman .
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Dog. Dr. ilkay Canan Okkali Prof. Dr. Raif Kalyoncu

Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakdltesi Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakultesi Dekan Yardimcisi
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu

Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakdltesi
Dekani
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ilgili Personel Birim Yoneticisi
Tarih Tarih
Unvani Adi Soyadi Unvani Adi Soyadi
imza imza
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ars. Gor. Adil Ktigikosman .
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu Dog. Dr. ilkay Canan Okkali Giizel :rof.t:Dr. Ra': Kalyonguknlt .
Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakdltesi Glizel Sanatlar ve Tasarim Fakultesi Dekan Yardimcisi uzel>ana ar[;/ek asarim Fakuites!
Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu ekani
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