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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

   
Arş. Gör. Adil Küçükosman 

Kalite Dokümantasyon Sorumlusu 
Güzel Sanatlar ve Tasarım Fakültesi 
Kalite Dokümantasyon Sorumlusu 

 
 
 

Doç. Dr. İlkay Canan Okkalı 
Güzel Sanatlar ve Tasarım Fakültesi Dekan Yardımcısı 

 
 
 

Prof. Dr. Raif Kalyoncu 
Güzel Sanatlar ve Tasarım Fakültesi 

Dekanı 
 
 
 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ 
MEVZUAT/ 

PROSEDÜR/DOKÜMAN 

  
 

 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

Başlangıç 

Çalışan Personel Maaşları 

Atama, Nakil ve Sözleşmeli olarak göreve başlayan personel ile 
çalışmakta olan mevcut personelin Maaşlarının yapılması. 

Personelin durumundaki değişikliğin bordroya işlenmesi Tahakkuk Memuru 

Atama, Terfi ve Unvan ile sosyal haklarındaki değişikliklerinden dolayı 
Bordronun güncellenmesi 

Tahakkuk Memuru 

Maaş / Ücretin hesaplatılması Tahakkuk Memuru 

Ödeme emri ve ekli evrakın 
hazırlanması. 

Tahakkuk Memuru 

Düzenlenen Belgelerin Kontrol 
edilmesi 

Fakülte Sekreteri 

Ödeme Emri 
Belgesi Uygun mu? 

 

H 

Ödeme Emri Belgesi ve 
ekli evrakın 

Düzeltilmesi sağlanır. 

E 

Belgelerin imzalanması 

Fakülte Sekreteri 

Fakülte Sekreteri / 
Dekan 

e-bütçe kayıt no ve evrak teslim 
tutanağının Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına Teslim edilmesi. 

Fakülte Sekreteri / 
Dekan 

Belge Dogrulama Kodu: UMFDCA4  Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/trabzon-universitesi-ebys 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 
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Bitiş 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

Belgelerin Kontrol edilmesi 

Belgeler Uygun 
mu? 

H 

Düzeltilmesi sağlanır. 

E 

Muhasebe Yetkilisi tarafından 
imzalanması 

Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı 

Ödeme işlemine esas evrakın ilgili bankaya teslim edilmesi 

Kalan Evrakların Dosyalanması /Arşiv 

Tahakkuk Memuru 
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