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ilgili Ayin Telefon / Faks Goriisme iicretinin ddenmesi

A 4

Telekom ilgili Aya ait Telefon / Faks Faturasi Telekom Mudiirligu tarafindan
Mudarlga Faklteye Gonderilir.

A 4

Gelen Faturanin Fakdlteye ait olup olmadigi Fakdiilte Sekreteri

Fakiilte Sekreteri .
tarafindan Kontrol edilir.

Fatura Fakilteye ait degilse iade edilir.

Fatura Fakilteye ait ise Tahakkuk Memuru tarafindan Fatura
Tahakkuk Memuru ayrintisinda yer alan telefon numaralarinin Resmi ve Ozel Gériismeleri
tespit edilir.

Fakiilte personelinin Ozel gériismeleri, gériisme yapan kisilerden talep
edilir.
I

Tahakkuk Memuru tarafindan Resmi Gorlismelere ait Fatura Ayrintili
Doénem Iistelsi dizenlenir.
v
Dlzenlenen liste Fakilte Sekreteri tarafindan kontrol edilerek

imzalanir.
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Tahakkuk Memuru

Fakilte Sekreteri
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Gelen Faturalar Dekan tarafindan resmidir kasesi ile imzalanir.
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Resmidir islemi yapilan Faturalara
Tahakkuk Memuru Tahakkuk Memuru tarafindan
Odeme Emri Belgesi diizenlenir.
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Diizenlenen Faturalara ait Odeme
Fakiilte Sekreteri Emri Belgesi Fakilte Sekreteri
tarafindan kontrol edilir.
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@ Odeme Emri Belgesinin

—T Dizeltilmesi saglanir.

Odeme Emri
Belgesi Uygun mu?
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Fakulte Sekreteri tarafindan Kontrol Edilmis ve Uygun Goralmustar
Kasesi ile imzalanir.
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Tahakkuk Memuru tarafindan Odeme Emri Belgesi ve ekli belgeler
Tahakkuk Memuru “Tahakkuk Evraki Teslim Listesine” Kaydedilerek Strateji Dairesi
Baskanligi ilgili birimine teslim edilir.
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Evraklar Muhasebe Yetkilisi Tarafindan kontrol edilir. Hata varsa, ilgili
Muhasebe Yetkilisi birime geri gonderilir. Hata yoksa, 6demeye esas olmak lizere

Muhasebe Yetkilisi imzalar.
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Tahakkuk Memuru tarafindan Odemeye iliskin diizenlenen belge
teslim edilir.

( Dekan ) Odeme Emri Belgesi Dekan tarafindan imzalanir.
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Belge suretlerinin dosyalanmasi / arsiv
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