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ihtiyaci oI:‘:m Birimler

<+

- v
Ihtiyacin olusmasi / belirlenmesi

1

v
ilgili Birimler ihtiyaclarin yazili olarak Dekanlik Makamina bildirilmesi

.

Talep edilen ihtiyacin alinmasi
Dekanhk .. . P
konusunda 6denek durumuna gére | <
karar verilmesi
|
1
\4
@ Alim yapilacak harcama
Kalemine “Ek 6denek”
Satin alinmasi t ; ;
alep edilmesi ve gelen
Dekanlk -1 P &

Uygun mu? 6denegin ilgili kaleme

elektronik ortamda

kaydedilmesi.
|
O
ihtiyacin niteligine gére Satin Alma
Satin Alma Komisyonunca piyasa arastirmasinin
Komisyonu yapilmasi icin Teklif Mektuplarinin
hazirlanmasi.

|
Satin Alma . .
Komisyonu Ihale Onay Belgesinin Hazirlanmasi

v

Gergeklestirme
ve Harcama

Gerceklestirme ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanmasi /

Yetkilisi Kaydedilmesi
v
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Kalite Dokiimantasyon Sorumlusu n
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Satin Alma Satin Alma Komisyonunca tekliflerin degerlendirilmesi ve sonuca gére
Komisyonu Piyasa Fiyat Arastirma Tutanaginin diizenlenmesi
|
v
Gerceklestirme Gorevlendirilen personel ve gerceklestirme gorevlisi tarafindan
Gorevlisi imzalanmasi
il
v
Gergeklestirme Malin/Hizmetin Alinmasina karar verilen Kisi/Kisilere yazili olarak
Gorevlisi Gerceklestirme Gérevlisinin imzasi ile bildirilmesi.
<
v
Muayene Malin/hizmetin fatura ile teslim alinmasi ve Muayene Komisyonu
Komisyonu tarafindan kontrollniin yapilmasi
Muayene Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanaginin diizenlenmesi ve

Komisyonu komisyonca imzalanmasi

A 4

Taginir Kayit Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan Tasinir islem Fisinin
Kontrol Yetkilisi diizenlenmesi ve imzalanmasi

¥
Satin Alma Birimince Fatura, Onay Belgesi Yaklasik Maliyet, Taginir
Satin Alma Birimi Islem Fisi, Teknllf Sartname, M.u.ayene .kabul K.omllsyonu tutanag, (KDV
harig¢ 2.000 TL’yi asan alimlar icin) Gelirler Dairesinden alinacak borcu
yoktur belgesi ile timii Odeme islemleri icin Tahakkuk Birimine verilir.

¥
Tahakkuk Birimince Malin Satin
alindig isyeri/ isyerleri adina Odeme
Emri Belgesi dlzenlenir. Ekli
Belgelerle birlikte Gergeklestirme
Gorevlisine imzaya cikartilir.

|
¥

Tahakkuk Birimi

) Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
Gergeklestirme o R . .
Gorevlisi Odeme Emri Belgesi ve ekleri
inceleinir.

¥

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Odeme Emri
Belgesi Uygun mu?

Odeme Emri Belgesinin
Dizeltilmesi saglanir.

Gergeklestirme
Gorevlisi

Gergeklestirme

Gorevlisi Onay

Harcama Yetkilisi . .. -

-Gergeklestirme Gorevlisi -Harcama

Yetkilisi
i

.. *

Odeme Emri Belgesinin ve ekli belgerin, Tahakkuk Memuru tarafindan
Tahakkuk Birimi “Tahakkuk Evraki Teslim Listesine” Kaydedilerek Strateji Gelistirme

Daire Baskanhgi ilgili birimine teslim edilmesi.

Evraklarin Muhasebe Yetkilisi Tarafindan incelenerek uygunsa

Muhasebe
Yetkilisi imzalamasi
|
Strateji Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan ilgili hesaba édeme

Gelistirme Daire

Baskanhgi emrinin verilmesi.

Belge suretlerinin dosyalanmasi / arsiv
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